Mẫu số 11
	TÊN CƠ QUAN KIỂM TRA1
ĐOÀN KIỂM TRA
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	 
	…, ngày … tháng … năm …


 

BIÊN BẢN LÀM VIỆC2
Hôm nay, hồi ... giờ ... phút ngày ..., tại: ....3
Chúng tôi gồm:

1. Đại diện Đoàn kiểm tra
- Ông (Bà) ... Chức vụ:...

- Ông (Bà) ... Chức vụ:...

2. Đại diện ....................................4
- Ông (Bà) ... Chức vụ:...

- Ông (Bà) ... Chức vụ:...

3. Nội dung, kết quả làm việc:
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

4. Hồ sơ, tài liệu liên quan (nếu có)
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

Buổi làm việc kết thúc vào hồi ... giờ ... phút ngày ...

Biên bản đã được đọc lại cho những người có tên nêu trên nghe, thống nhất và ký xác nhận dưới đây. Biên bản gồm ... trang, ... phụ lục kèm theo (nếu có) được lập thành 02 bản có nội dung và giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.

 

	ĐẠI DIỆN
ĐOÀN KIỂM TRA
(Ký, ghi rõ họ tên)
	ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ
ĐƯỢC KIỂM TRA
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)
	NGƯỜI GHI BIÊN BẢN
(Ký, ghi rõ họ tên)


 
__________________________

1 Tên cơ quan ban hành quyết định kiểm tra.

2 Chỉ sử dụng trong kiểm tra trực tiếp để ghi lại từng nội dung làm việc giữa thành viên đoàn kiểm tra và đại diện bộ phận trực tiếp làm việc với Đoàn, không sử dụng thay cho Biên bản kiểm tra. Mỗi nội dung kiểm tra có thể lập biên bản làm việc riêng.

3 Địa điểm làm việc.

4 Thành phần cơ quan, tổ chức, cá nhân tham gia buổi làm việc.

